Sefor

Guatemala, 29 de Junio de 2018

Mario Renato Monterroso Garcia
Viceministro del Deporte y la Recreacidn
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES
Su Despacho

Estimado Sefior Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propésito de presentarle miinforme de actividades conforme
a lo estipulado en el Contrato Administrativo por Servicios Técnicos Nimero 195-2018 aprobado mediante el
acuerdo Ministerial Numero 9-2018 correspondiente al mes de junio del presente afio, y para el cobro de mis
honorarios estoy presentando factura Serie A niimero 000018.

ACTIVIDADES REALIZADAS:

1.

4.

Brindar apoyo en el desarrollo de lineamientos para la correcta elaboracion de documentos de
compra directa, cotizacion, licitacion publica y casos de excepcién para adquisicién de bienes, obras
y servicios que se requieran para el desarrollo de |as actividades de la Direccién General del Deporte
y la Recreacidn.

Brindar apoyo en el correcto desarrollo de procesos de adquisicin.

Brindar apoyo ala Seccién de Compras y las distintas unidades que integran el proceso de adquisicion
de bienes, suministros y contrataciones de obras y servicios en aspectos técnicos, logisticos y temas
de recepcidn y liquidacién.

Otras relacionadas a los servicios que presta.

RESULTADOS OBTENIDOS:

1.

Brinde apoyo en realizar el tramite respectivo en la adquisicién de los siguientes insumos:

COMPRA DE 15 SILLAS PARA USO DEL PERSONAL DE LA UNIDAD DEL PARQUE VEHICULAR UBICADO
EN EL PARQUE ERICK BARRONDO.

COMPRA DE 250 GLOBOS PARA LAS DIFERENTES ACTIVIDADES INTERNAS PROGRAMDAS PARA EL
PRIMER CUATRIMESTE SEGUN EL POA.

COMPRA DE 8 TONER PARA LA IMPRESORA SAMSUNG MODELO ML 1915, PARA USO DE LA OFICINA
ADMINISTRATIVA DEL CENTRO DEPORTIVO GERONA.

Brinde apoyo en realizar el tramite respectivo a liquidacion de los siguientes expedientes:

SERVICIO DE TARIMA DE 6*4 Y SONIDO DE 6 BOCINAS PARA LA ACTIVIDAD INTERNA ENCUENTRO
NACIONAL DE BAILA EL 23 DE MAYO DEL 2018 EN EL PARQUE ERICK BARRONDO.

ADQUISICION DE 500 VISERAS PARA LAS ACTIVIDADES INTERNAS CAMPAMENTOS Y CENTROS
PERMANENTES.



SERVICIO DE ARBITRAJE QUE INCLUYA 16 ARBITROS PARA LA ACTIVIDAD DENOMINADA MUNDIALITO
DEPORTE Y RECREACION POR LA INCLUSION Y LA PAZEL16,17Y 18 DEJUNIO EN CAMPO DE MARTE,
PARQUE ERICK BARRONDO.

3. Brinde apoyo en la elaboracién de bases para la Adquisiciéon de Servicio de Mantenimiento de
moédulos del Estadio del Parque Erick Bernabé Barrondo Garcia.

4. Brinde apoyo en revisar y recibi Formularios de Requisicién de Materiales, suministros, obras y

servicios.

Brinde apoyo en dar respuesta a todos los oficios que ingresaron en la seccién de compras.

6. Se brind6 apoyo y se dio notificacién de Proveedor a la Direccién de Areas Sustantivas para las
diferentes actividades realizadas en el presente mes.

7. Atendi consultas internas y externas de competencia a la Seccién de Compras.

o

Evelyn Nineth Escobar Alonzo Vo.Bo.
o
José fylejandro Palomo Lopez
efe de Compras

Direcci [1Gcncral del Deporte y la Recreacion
Vicemiisterio del Deporte y 1a Recreacidn
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Mario-Renato-Monterroso Garcia
Viceministro del Deporte y la Recreacidn
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES
Su Despacho

Estimado Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propésito de presentarle mi

Informe Final de Actividades, conforme lo estipulado en el contrato Administrativo por
servicios Técnicos NUmero 195-2018, aprobado mediante Acuerdo Ministerial Ntmero 9-
2018 Correspondiente al periodo de 03 de Enero al 30 de Junio del presente afio.

ACTIVIDADES REALIZADAS

v" Se brindé apoyo en la realizacion de informe para la Jefatura Administrativa, referente a las
observaciones al Manual de Normas y Procedimientos de Adquisiciones y Contrataciones de
conformidad a los procesos que se llevan dentro de la Seccién de Compras.

v' Se brindé apoyo en la elaboracion del Manual del Proceso de Compra Directa de Baja
Cuantia (Caja Chica, Acreditamiento y Fondo Rotativo)

v" Se brind6 apoyo en revisar y recibir Formularios de Requisicion de Materiales, Suministros,
Obras y Servicios.

v" Se brindé apoyo y se dio nofificacién de Proveedores a la Direccion de Areas Sustantivas
para las diferentes actividades programadas.

v" Se brindé apoyo en realizar tramites para las respectivas liquidaciones de pago por fondo
rotativo.

v" Se brindé apoyo en la elaboracion de bases para obtener adquisiciones de insumos y
servicios.

v’ Se brind6 apoyo en atender consultas internas y externas de competencia a la Seccion de
Compras.

v" Se brindé apoyo en realizar el tramite para las respectivas liquidaciones por medio de
acreditamiento.

Evelyn Nineth Escobar Alonzo Vo.bo.

¢jan
_ Jefe de Compras
Dirggcién General del Deporte y la Recreacion
Vigeministerio del Deporte y la Recreacion
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Estimado Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propésito de presentarle mi
Informe Final de Resultados, conforme lo estipulado en el contrato Administrativo por
servicios Técnicos Numero 195-2018, aprobado mediante Acuerdo Ministerial Néimero 9-
2018 Correspondiente al periodo de 03 de Enero al 30 de Junio del presente afio.

RESULTADOS OBTENIDOS

* Se beneficié a los participantes de la actividad “Dia internacional del Sindrome de
Asperger” por el servicio de sonido para su recreacion.

e Se benefici6 a las personas que participaron el Festiva Carnaval para su
Recreacion.

* Se benéfico a los promotores departamentales con el Servicio de
Hospedaje para lograr recibir las capacitaciones programadas por el Viceministerio
del Deporte y la Recreacion.

* Se beneficié a los participantes de la Actividad del “Mundialito” con la premiacion
de medallas del Viceministerio del Deporte y la Recreacion.

* Se benefici6 al personal del Parque Deportivo y Recreativo Erick Bernabé Barrando
Garcia por la compra de 15 sillas.

e Se beneficié a los diferentes programas de sustantivas por la compra de globos
para sus actividades programadas en el primer cuatrimestre.

* Se beneficié al centro deportivo Gerona por la compra de 8 toner para uso de las
oficinas administrativas del centro deportivo.

* Se beneficié con equipo de sonido y tarima a los participantes de la Actividad
Encuentro Nacional de Baile a cargo del programa Mujer para su recreacion.

* Se beneficié con viseras a los participantes de la actividad interna campamento y
centros permanentes.

* Se atendi6 consultas internas y externas de competencia a la Seccién de Compras.

Evelyn Nineth Escobar Alonzo Vo.bo.

Jefe de Compras
Direct/6n General del Depori y I2 Recteacion
Vicefpinisterio del Deporte v Ia Recreacion



